
 

 

 

 אמת נוכחותזמן 
 לעובד יומי הסכם הגדרת 

 

 . נקודתי( )שינוי    לעובד  יומי הסכם  אודות הגדרת    נפרט ונסביר במדריך זה  
 

 דרכים: תיבש  . ניתן לעשות זאתהעובד לכרטיס ראשית יש להיכנס
 שם העובד בשורת חיפוש עובדים. חיפוש .1
 העובד הרצוי: חירתוב  'עובדים בארגון' דרך .2

 

 
 
 

 עליון. המופיעה בתפריט ה 'נוכחות'  יש לבחור בקטגוריתבחלונית שתיפתח 
כך יתאפשר   בצד שמאל על האיש הקטןוללחוץ  את היום הרצוי  לאחר מכן יש לבחור

 . )ניתן לשנות רק נתונים בתוך יום קיים ולא להוסיף ימים חדשים( ביצוע השינוי. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
בצד שמאל  המופיעות בשורת התאריך   על שלושת הנקודותבשלב הבא, יש ללחוץ  

 : 'יומי   הסכםולבחור '
 

 
 

 ויים הרצויים.ת השניש להזין אבחלונית שתיפתח 
  כפתור הגדרות ההסכם המקורי, ע"י ל  ולחזור יומי ההסכם את הניתן בכל עת למחוק 

 . נוכחות( )ניתן להגדיר הסכם יום רק על יום עם  .מחיקה
 

 
 


